ANO C

SAN LUIS POTC

SABADO 13 DE OCTUBR

GNIPOS 44, EDICION EXTRAOR
1, 100 EJE

106

P.voeSan LUIS

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

Las leyes y demas disposiciones son de observancia obligatoria por el sélo hecho de publicarse en este Periédico.

2018, “Ano de Manuel José Othon”

INDICE

Comision Estatal de Derechos Humanos

Manual Técnico de Entrega-Recepcidn de los Recursos Publicos.

Responsable: JJ PERFECTO AMEZQUITA No

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO | can 101 POTOS) S.LP.

Actual 0.30 UMA ($24.18
Atrasado 0.60 UMA ($48.3¢

Director:
Otros con base a su costo a criterio di

OSCAR |VAN LEéN CALVO Secretaria de Finanzas



2 SABADO 13 DE OCTUBRE DE 2018 Pbﬁi‘ogtcéaGDN!‘nuawlADSo

INTRODUCCION

Con el propdsito de regular la forma en que los servidores publicos de la Comision Estatal de Derechos Humanos formalicen
la Entrega-Recepcién al momento de iniciar, separarse o remocién de su empleo, cargo o comisién independientemente del
motivo, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi, emite el Manual Técnico de Entrega-Recepcién de los recursos publicos de la Comision Estatal de
Derechos Humanos.

De esta manera compete a la Contraloria Interna de la Comisién Estatal de Derechos Humanos, establecer el Manual Técnico
de Entrega-Recepcion de los recursos publicos de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de San Luis Potosi, que
servira como marco de referencia, mediante el cual se establecen las bases, consideraciones y formalidades, asi como las
responsabilidades y obligaciones que deben de observar para efectuar la transicion de forma correcta, transparente,
responsable y eficiente, en la que entreguen formalmente a detalle la informacion de los recursos humanos, materiales,
financieros y patrimoniales, asi como la informacion, documentos y asuntos de su competencia que les hayan sido asignados
y generado en el desempefio de sus funciones o que tengan bajo su responsabilidad, para dar cumplimiento a las
disposiciones de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

MARCO JURIDICO

Las disposiciones relativas al proceso de Entrega-Recepcion de los servidores publicos de la Comision Estatal de Derechos
Humanos referidas en el presente Manual, encuentran su fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

* Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi

* Ley para la Entrega y Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi
* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de San Luis Potosi

* Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de San Luis Potosi

* Reglamento Interno de la Comision Estatal de Derechos Humanos

OBJETIVO DEL MANUAL

El presente Manual Técnico es de orden publico e interés general y tiene por objeto establecer la base normativa, los
lineamientos, y los criterios administrativos especificos y metodologia, a la que deberan apegarse los servidores publicos de
la Comision Estatal de Derechos Humanos; que dara soporte al procedimiento de Entrega-Recepcion al momento de iniciar,
separarse 0 remocion de su empleo, cargo o comisiéon independientemente del motivo, a fin de que sea homogénea,
ordenada, transparente y oportuna.

ALCANCE

Es aplicable a cualquier persona fisica que ocupe un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza dentro de la Comision
Estatal de Derechos Humanos.

DISPOSICIONES GENERALES
Autoridad Competente para su formulacion.
La Contraloria Interna de la Comisién Estatal de Derechos Humanos, es competente para formular el presente Manual
Técnico conforme a lo establecido en el articulo 12 fraccion IV de la Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Glosario.

Ademas de los conceptos sefialados en el articulo 5 de la Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado
y Municipios de San Luis Potosi, se entendera por:

Anexos: Conjunto de documentos con informacion que se integrard al expediente de Entrega-Recepcién de acuerdo con los
formatos establecidos en este Manual Técnico, ordenados progresivamente;
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CEDH: Comision Estatal de Derechos Humanos.
Contralor Interno: Persona Titular de la Contraloria Interna de la CEDH.

Contralor Interno entrante: Persona Titular designada por el Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi, para ocupar
la Titularidad de la Contraloria Interna de la CEDH;

Contralor Interno saliente: Persona que deja de ocupar la Titularidad de la Contraloria Interna de la CEDH,;

Despacho: A la oficina o lugar en el que los servidores publicos de la CEDH desempefian sus atribuciones, funciones o
facultades y actividades administrativas inherentes a su empleo, cargo o comision;

Ley de la CEDH: Ley de la Comisién Estatal de Derechos Humanos del Estado de San Luis Potosi;
Ley: Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi;

Manual Técnico: Manual Técnico de la Entrega-Recepcion de la CEDH que se realiza al momento de iniciar, separarse o
remocion de su empleo, cargo o comisién independientemente del motivo;

OIC: Organo Interno de Control;
Presidente: Persona Titular de la Presidencia de la CEDH;

Presidente entrante: Persona designada por el Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi, para ocupar la Titularidad
de la Presidencia de la CEDH;

Presidente saliente: Persona que deja de ocupar la Titularidad de la Presidencia de la CEDH,;

Proceso de Entrega-Recepcion: Al conjunto de etapas de la Entrega-Recepcion, que se realizara al dia habil siguiente en que
el servidor publico de la CEDH es removido o deja de ocupar un empleo, cargo o comision independientemente del motivo;

Representante del OIC: Al servidor publico designado por el OIC para participar en los actos de Entrega-Recepcion de la CEDH
que se realiza al momento de iniciar, separarse o remocién de su empleo, cargo o comision independientemente del motivo;

Servidor publico saliente: Persona fisica que es removido o deja de ocupar un empleo, cargo o comisién independientemente
del motivo en la CEDH;

Servidor publico entrante: Persona designada por el Presidente de la CEDH, para ocupar un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en la CEDH; y

Unidad Administrativa: A las diversas visitadurias, direcciones y areas comprendidas en la CEDH.

PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION
Etapas del Proceso
Protocolo de los que intervienen.

El Presidente, el Contralor Interno y los servidores publicos de la CEDH, estan obligados a realizar la Entrega-Recepcién al dia
habil siguiente, al momento de separarse o remociéon de su empleo, cargo o comision independientemente del motivo; con
apego a la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, asi como del
Manual Técnico de Entrega-Recepcion de los recursos publicos de la CEDH.

De acuerdo a las atribuciones del Presidente, contempladas en su numeral 33 fraccion VI de la Ley de la CEDH, debera de
notificar previamente al servidor publico saliente, cuando menos con 5 dias habiles de anticipacion la remocién, de su empleo,
cargo o comision independientemente del motivo.

En el supuesto en que el servidor publico tenga la intencién de separarse de su empleo, cargo o comisién independientemente
del motivo, notificara previamente al Presidente cuando menos con 5 dias habiles de anticipacion.
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Sujetos que intervendran en el acto protocolario de Entrega-Recepcion:

Los servidores publicos saliente y entrante, dos testigos y un representante del OIC.

Integracion del Expediente de Entrega-Recepcion.

Los servidores publicos salientes, en cualquiera de sus niveles, tendran la obligacién de preparar las actividades previas al
cambio administrativo, la elaboracién con la informacién que corresponda y actualizada que integren el expediente de entrega
recepcion, asi como cumplir con el presente Manual Técnico.

Para efecto de lo anterior, los servidores publicos salientes, deberan atender las facultades y atribuciones que las diversas
disposiciones, reglamentos, manuales, que confieren a las Unidades Administrativas que conforman la CEDH.

La informacién que debe ser entregada por los servidores publicos salientes relacionada como anexos, la cual quedara
integrada en el expediente de Entrega-Recepcién conteniendo al menos la siguiente informacion:

1.- Marco juridico de actuacion;

2.- Expediente protocolario;

3.- Recursos humanos;

4.- Documentacion programatica;

5.- Documentacién presupuestal;

6.- Estados financieros;

7.- Recursos financieros;

8.- Recursos materiales;

9.- Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo;
10.- Integracién analitica de las cuentas por cobrar;

11.- Relacién de asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas, con la descripcidn clara de su situacion
procedimental, asi como la especificacién detallada de sus posibles consecuencias juridicas;

12.- Expedientes y archivos documentales, digitales y multimedia, pagina “web” portal de transparencia;

13.- Integrar el informe de los convenios, acuerdos de coordinacién y concertacién que tenga celebrados la administracién
publica con la federacion, los ayuntamientos y los sectores social y privado; y

14.- Relacionar las auditorias y fiscalizaciones realizadas, asi como las efectuadas en coordinacion con la Auditoria Superior
de Estado, ademas todas aquellas que haya instaurado la Auditoria Superior del Estado y demas autoridades competentes.

Politicas y Lineamientos.

Elaborar Acta Administrativa de Entrega-Recepcion en la que entreguen formalmente a detalle la informacién de los recursos
humanos, materiales, financieros y patrimoniales, asi como la informacién, documentos y asuntos de su competencia que
les hayan sido asignados y generado en el desempefio de sus funciones o que tengan bajo su responsabilidad

El Acto Protocolario de Entrega-Recepcion debera celebrarse en la Unidad Administrativa donde se haya desempefiado el
servidor publico saliente, salvo que exista justificacion para darse la formalizacién en lugar distinto.

La fecha y hora de inicio del acta en su caso sera acorde al dia habil siguiente, al momento de separarse o remocion de su
empleo, cargo o comision independientemente del motivo; previo acuerdo con el OIC.

El acta debera ser firmada por todos y cada uno de los que en ella participan al margen de cada una de las fojas y al calce en
aquellas en las que aparezca el nombre correspondiente de los participantes, y los anexos solo por los servidores publicos
saliente y entrante.

El acta, el informe de gestidon y los anexos deben ser impresos en papel oficial en cuatro tantos debidamente ordenados,
sellados y foliados; de los cuales un ejemplar se entregara al servidor publico saliente, otro para el servidor publico entrante,
otro para que se deje en el archivo de la unidad administrativa para consulta y referencia, y otro para el OIC.

Para efectos de simplificacion procesal de los formatos, las Unidades Administrativas elaboraran e imprimiran Gnicamente
los anexos que de acuerdo a los asuntos de su competencia le son aplicables; sefialando ésta condicién en la columna de
“Aplica” del cuerpo del Acta. Para efectos de no caer en la inobservancia de la Ley.

Proceso de Entrega-Recepcion aplicable al Presidente y Contralor Interno.
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En el caso de los servidores publicos designados por el Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi, como es el caso del
Presidente y Contralor Interno se apegaran a los lineamientos anteriores que les sean aplicables y adicionalmente lo siguiente:

El Presidente Saliente debera de realizar el acto protocolario de Entrega-Recepcion al dia siguiente de la conclusién del cargo
ya sea por remocion, separacion o terminacion para el cual fue designado por el Honorable Congreso del Estado de San Luis
Potosi.

La persona titular del OIC debera de entablar comunicacion con el Presidente entrante, una vez que el Honorable Congreso
del Estado de San Luis Potosi haya designado a la persona titular de la Presidencia de la CEDH, con la finalidad de coordinar
el acto protocolario de Entrega-Recepcion y acordar la hora en que debera realizarse, mismo que se llevara a cabo en las
instalaciones de la CEDH, al dia de inicio de funciones por el cual fue designado.

En el protocolo de la Entrega-Recepcion de la Presidencia de la CEDH, participaran los siguientes sujetos:

1. Presidente Saliente.

2. Presidente Entrante.

3. Contralor Interno

4. Dos testigos

El Contralor Interno saliente debera de realizar el acto protocolario de Entrega-Recepcion al dia siguiente de la conclusion del
cargo ya sea por remocion, separacion o terminacién para el cual fue designado por el Honorable Congreso del Estado de
San Luis Potosi.

La persona titular del OIC en funciones debera de entablar comunicacion con el Contralor Interno entrante, una vez que el
Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi haya designado a la persona titular de la Contraloria Interna de la CEDH,
con la finalidad de coordinar el acto protocolario de Entrega-Recepcion y acordar la hora en que debera realizarse, mismo que
se llevara a cabo en las instalaciones de la CEDH, al dia de inicio de funciones por el cual fue designado, asi mismo girara
invitacion a la persona Titular de la Unidad de Evaluacion y Control de la Comisién de Vigilancia del Poder Legislativo, para lo
conducente.

En el protocolo de la Entrega-Recepcion del contralor Interno de la Comision Estatal de Derechos Humanos, participaran los
siguientes sujetos.

1. Contralor Saliente
2. Contralor Entrante
3. Representante de la Unidad Técnica de Evaluacion
4. Dos testigos

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES
Los servidores publicos previstos en la Ley, estan obligados cumplir debida, oportuna y formalmente con el proceso de
entrega recepcion; la inobservancia del mismo, podra ser motivo de sancién por responsabilidades administrativas. Ello sin
perjuicio de las sanciones penales o civiles que también les sean aplicables y resulten procedentes.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual Técnico de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos de la Comision Estatal de Derechos
de San Luis Potosi, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado “Plan de San Luis”.

SEGUNDO.- Los asuntos no previstos en el presente Manual Técnico, seran resueltos por la Contraloria Interna de la Comisién
Estatal de Derechos Humanos, conforme a las atribuciones conferidas en la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Dado en la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre, a los siete dias del mes de septiembre del afio
dos mil dieciocho.

C.P. JUAN PABLO ACOSTA MARTINEZ
CONTRALORINTERNO
(RUBRICA)
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Descripcion de Actividades.

FORMATOS Y ANEXOS

Paso

Responsable

Actividad

Presidente

Notificara directamente o por conducto del Director Administrativo al
OIC, la remocion del servidor publico de su empleo, cargo o
comision independientemente del motivo, con una anticipacion de al
menos 3 tres dias habiles para coordinar la respectiva Entrega-
Recepcion.

Contralor Interno

Proporcionar al servidor publico saliente los formatos a elaborar:
a) Acta Administrativa;
b) Informe de Gestion; y
c) Anexos.

Contralor Interno

Acuerda con los servidores publicos saliente y entrante, la hora en
que se efectuara el acto protocolario de la Entrega-Recepcion.

Contralor Interno

Supervisar, vigilar y constatar que se realice el acto protocolario de
la Entrega-Recepcion.

Para el caso de Presidente

Paso Responsable Actividad
1 Contralor Interno Proporcionar al Presidente saliente los formatos a elaborar:
d) Acta Administrativa;
e) Informe de Gestion; y
f) Anexos.
2 Contralor Interno Entabla comunicacién con el Presidente designado por el Honorable
Congreso del Estado con la finalidad de coordinar la respectiva
Entrega-Recepcion.
3 Contralor Interno Acuerda con el Presidentes saliente y entrante, la hora en que se
efectuara el acto protocolario de la Entrega-Recepcion.
4 Contralor Interno Supervisar, vigilar y constatar que se realice el acto protocolario de

la Entrega-Recepcion.

Para el caso del Contralor Interno

Paso Responsable Actividad
1 Contralor Interno el Contralor saliente elaborara los formatos:
a) Acta Administrativa;
b) Informe de Gestién; y
c) Anexos.
2 Contralor Interno Entabla comunicacién con el Contralor designado por el Honorable
Congreso del Estado con la finalidad de coordinar la respectiva
Entrega-Recepcion.
3 Contralor Interno Acuerda con el Contralor entrante, la hora en que se efectuara el

acto protocolario de la Entrega-Recepcién.
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COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS ACTA
ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION

b -}Jﬁ- ‘\'
ij} De Unidad Administrativa o Servidor Publico saliente
{

En la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado, siendo las hora y minutos horas letra del dia numero y letra de mes de
afno numero y letra, con motivo del Acto Protocolario de la Entrega Recepcion de la Unidad Administrativa o servidor publico
saliente, con fundamento en a lo dispuesto en los articulos 1°; 2°; 3°; 4°; 5° fracciones I, II, lILLVIIl y IX; 7° fraccion V; 8°; 9°; 11
fraccion Il; y 14 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi., se
reunieron en las oficinas que ocupa la Nombre de la Unidad Administrativa, con domicilio en ubicacion, el(la) C. Nombre
Servidor Publico Saliente quien deja de ocupar el cargo de Cargo que Entrega, a partir del dia (numero y letra) de mes de
afonumero y letra, quien se identifica con credencial para votar emitida por el Instituto, con folio No namero y letra,
sefialando como su domicilio para recibir notificaciones el ubicado en calle No, Colonia, C.P., y el(la) C. Nombre Servidor
Publico Entrante, quien se identifica con credencial para votar emitida por el Instituto, con folio No nimero y letra, con motivo
de la designacién de que fue objeto por parte del C. Lic. Jorge Andrés Lépez Espinosa, Presidente de la Comision Estatal de
Derechos Humanos de San Luis Potosi., para ocupar a partir del dia (nidmero y letra) de mes de aino numero y letra la
titularidad del puesto especificar elpuesto; procediendo a realizar la Entrega - Recepcién de los recursos humanos, materiales,
financieros y patrimoniales, asi como la informacion, documentos y asuntos de su competencia que le hayan sido asignados
a sucargo de Cargo que Entrega, consignados en la presente Acta.

Intervienen como testigos del presente acto protocolario de la Entrega Recepcion, el (la) C. Nombre de Testigo, quien se
identifica con credencial para votaremitida por el Instituto,con folio No numero y letra, y manifiesta prestar sus servicios en
laNombre de la Unidad Administrativa con el cargo de Nombre del cargo, el segundo testigo el (la) C. Nombre de Testigo
manifiesta prestar sus servicios en la Nombre de la Unidad Administrativa con el cargo de Nombre del cargo, identificandose
con credencial para votar emitida por el Instituto, con folio No numero y letra.

Anexandose como parte de la presente acta copias fotostaticas de las identificaciones presentadas por quiénes intervienen,
asi como de los comprobantes de domicilio, en los casos que la identificacidon no lo contenga, o se sefialare alguno diverso
al que se encuentra en la misma.

Asi mismo se da cuenta en el presente acto del( o la) C.. Nombre del servidor publico del Organo Interno de Control, a efecto

de intervenir conforme a lo dispuesto en los articulos 12 fracciones |, Il, de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; y 78 fraccion IV de la Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos,
74 fraccion VIl del Reglamento Interior de la Comisidon Estatal de Derechos Humanos, quien advierte de las penas en que
incurren quienes falten a la verdad, interrogado por cualquier autoridad publica, conforme a lo previsto en el articulo 284
fraccién | del Cédigo Penal del Estado, y hace del conocimiento de los Servidores Publicos Entrante, Saliente que conforme
a la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, es obligaciéon de
todo servidor publico el llevar a cabo la entrega recepcién de los recursos publicos, informaciéon y documentacién, mediante
el proceso de entrega recepcion, con la debida formalizacidn, asi como el intervenir en el presente acto protocolario de entrega
recepcion; quiénes bajo protesta de conducirse con verdad durante el desarrollo de este Acto, manifiestan:

El presente acto protocolario tiene por objeto efectuar el Acto Administrativo de Entrega-Recepcion, en cumplimiento a lo
dispuesto en los articulos 1°; 2° parrafo primero; 3°; 4°; 5° fracciones I, II, lILLVIIl y IX; 7° fraccién V; 8°; 9°; 11 fraccién Il; 14;y 33
de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; y 6° fraccion |, de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi. Por lo que sefialado el marco legal en que se
desarrolla la presenta acta se hacen constar los siguientes:

HECHOS

Acto seguido y el dia de la fecha, y acreditadas las personalidades de los que intervienen en este acto se procede a realizar
la entrega los recursos humanos, materiales, financieros y patrimoniales, asi como la informacion, documentos y asuntos de
su competencia que le hayan sido asignados a su cargo a el(la) C. Nombre Servidor Publico Saliente, proporcionandola de
una manera ordenada y clasificada como a continuacion se relaciona en los siguientes anexos:
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.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION (MJ)

APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
st | NO
Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineamientos y demas
FER-MJ-01 instrumentos juridicos que regulen la estructura, funcionamiento,
atribuciones y funciones del ente
Il.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO (EP)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
st | No
FER-EP-01 Nombramientos oficiales, Integracién de la comision de entrega recepcion
Acreditacion de la personalidad de sus integrantes, identificacion oficial
FER-EP-02 . .
vigente con domicilio actual.
FER-EP-03 Oficio de comisiéon mediante el cual se faculta a representar al Organo
Interno de Control.
FER-EP-04 Acta Administrativa de entrega-recepcion
FER-EP-05 Informe de gestion.
lil.- RECURSOS HUMANOS (RH)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
S| | NO
FER-RH-01 | Plantilla y expediente de personal.
FER-RH-02 ||Re|acién de personal sujeto a pago de honorarios.
FER-RH-03 ||Re|acién de personal con licencia, permiso o comision. || || || |
FER-RH-04 ||Sue|dos y prestaciones pendientes de pago. || || || |
FER-RH-05 ||Re|acién de las incidencias de personal. || || || |
FER-RH-06 ||Re|acién de convenios firmados con sindicatos
FER-RH-07 ||Re|acién de juicios laborales en proceso.
IV.- DOCUMENTACION PROGRAMATICA (DP)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
st | NO
FER-DP-01  |Plan de Desarrollo Estatal.
FER-DP-02 ||Programas regionales, sectoriales y especiales.
FER-DP-03 ||Programas operativos anuales. || || || |
FER-DP-04 ||Programas de obras publicas. || || || |
FER-DP-05 ||Programas federales. || || || |
FER-DP-06 ||Programas de asistencia social. || || || |
V.- DOCUMENTACIONPRESUPUESTAL (PR)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
sl | NO
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FER-PR-01 ||Leyes de Ingresos. || " ”
FER-PR-02 Presupuestos de Ingresos y Egresos.

FER-PR-03 Analisis presupuestal de ingresos.

FER-PR-04 Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos.

FER-PR-05 ||Ley de Hacienda correspondiente. || || ||

VI.- ESTADOS FINANCIEROS (EF)

No de ANEXO ANEXO No de

FOJAS

FER-EF-01 ||Estado de situacion financiera, a la fecha de inicio del cargo o administracion.

FER-EF-02 Estado de situacion financiera, a la fecha de conclusion del cargo o administracion.

FER- EF-03 | Estado de variacion en la hacienda publica, a la fecha de inicio del cargo o administracion.

FER-EF-04 | Estado de variacion en la hacienda publica, a la fecha de conclusion del cargo o administracion.

FER- EF-05 | Estado de cambios en la situacion financiera.

FER- EF-06 |[Informes sobre pasivos contingentes.

FER- EF-07 | Notas a los estados financieros.

FER- EF-08 | Estado analitico del activo.

FER-EF 09 | Estado analitico de la deuda, a corto y largo plazo.

FER-EF-10 | Fuente de financiamiento, endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacién.

FER- EF-11 Intereses de la deuda.

FER- EF-12 Estado de flujo operacional en forma mensual del ejercicio en que ocurre el acto protocolario de entrega-
recepcion.
Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las siguientes clasificaciones:

FER-EF-13 |a) Administrativa.

FER- EF-14 ||b) Econémica y por objeto del gasto.

FER-EF-15 |c) Funcional-programatica. |

Informacién programatica, con la desagregacion siguiente:

FER-EF-16 |a) Gasto por categoria programatica.

FER-EF-17 |b) Programas y proyectos de inversion.

FER- EF-18 |lc) Indicadores de resultados.

FER- EF-19 | Libro diario y mayor.

FER-EF-20 | Cuenta Publica Estatal, del ejercicio inmediato anterior y cuando corresponda.

FER- EF-21 Avance de gestidn financiera del trimestre del afio en que se lleve a cabo el acto protocolario de entrega-
recepcion.

FER- EF-22 | Archivos histdricos y vigentes.

FER- EF-23 Archivos relacionados con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y que por disposicion de dicha

norma deban publicarse en internet.
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VIl.- RECURSOS FINANCIEROS (RF)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
Sl NO
FER-RF-01 ||Arqueo de caja. || || ||
FER-RF-02 Conciliaciones bancarias.
FER-RF-03 Cancelacion de firmas.
Talonarios de chequeras acompafadas de la relacién con los nombres y
firmas de los servidores publicos dados de baja o salientes, asi como los
nombres y firmas de los servidores publicos entrantes dados de alta para la
FER-RF-04 " . » .
emision de cheques o que cuenten con dispositivos de seguridad
electronicos para realizar operaciones bancarias por medio de la banca
electronica.
FER-RF-05 ||Re|acién de inversiones en valores.
Relaciéon de cuentas bancarias o cualquier otro producto financiero, que
contenga los saldos existentes a la fecha de conclusiéon del cargo o
FER-RF-06 . l -
administracion; acompafada de los estados de cuenta de todos los meses
del ejercicio por el que se realice el acto protocolario de entrega-recepcion.
VIIl.- RECURSOS MATERIALES (RM)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
Sl NO
FER-RM-01 | Relacion de mobiliario y equipo de oficina.
FER-RM-02 ||Re|acic’>n de equipo de transporte y maquinaria.
FER-RM-03 ||Relacion de equipo de comunicacién.
FER-RM-04  ||Relacion de armamento oficial.
FER-RM-05 ||Re|acic'>n de los bienes inmuebles.
FER-RM-06 ||Relacion de inventario de almacén.
FER-RM-07 | Relacién de expedientes de obra publica.
FER-RM-08 |[Relacion de llaves.
FER-RM-09 ||Re|acic')n de sellos oficiales. || || ||
IX.- INTEGRACION ANALITICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO (PA)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
Sl NO
FER-PA-01 ||Integracic’>n analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo. || || ||
X.- INTEGRACION ANALITICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR (CC)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
Sl NO
FER-CC-01 ||Integracién analitica de las cuentas por cobrar. || || || ||
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VIl.- RECURSOS FINANCIEROS (RF)

APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
st | no
FER-RF-01 Arqueo de caja.
FER-RF-02 Conciliaciones bancarias.
FER-RF-03 Cancelacion de firmas.
Talonarios de chequeras acompafiadas de la relacién con los nombres y
firmas de los servidores publicos dados de baja o salientes, asi como los
nombres y firmas de los servidores publicos entrantes dados de alta para la
FER-RF-04 o ) " :
emision de cheques o que cuenten con dispositivos de seguridad
electrénicos para realizar operaciones bancarias por medio de la banca
electronica.
FER-RF-05 |Relacion de inversiones en valores. I i [
Relacién de cuentas bancarias o cualquier otro producto financiero, que
contenga los saldos existentes a la fecha de conclusién del cargo o
FER-RF-06 o . p
administracion; acompafiada de los estados de cuenta de todos los meses
del ejercicio por el que se realice el acto protocolario de entrega-recepcion.
VIil.- RECURSOS MATERIALES (RM)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
S| | NO
FER-RM-01 |Relacion de mobiliario y equipo de oficina. I i [ |
FER-RM-02 ||Re|acién de equipo de transporte y maquinaria. || || || |
FER-RM-03 ||Re|acic’>n de equipo de comunicacion. || || || |
FER-RM-04 ||Re|acic')n de armamento oficial. || || || |
FER-RM-05 ||Re|acic’>n de los bienes inmuebles. || || || |
FER-RM-06 ||Re|acic’>n de inventario de almacén. || || || |
FER-RM-07 ||Re|acic’>n de expedientes de obra publica. || || || |
FER-RM-08 | Relacion de llaves. I i [ |
FER-RM-09 | Relacion de sellos oficiales. I i [ |
IX.- INTEGRACION ANALITICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO (PA)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
S| [ nNo
FER-PA-01 ||Integracic’>n analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo. || || || ||
X.- INTEGRACION ANALITICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR (CC)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
S| [ nNO
FER-CC-01 ||Integracién analitica de las cuentas por cobrar. || || || ||
X1.-RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDADESJUDICIALES O ADMINISTRATIVAS (AT)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
S| [ No
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FER-AT-01

Relacién de asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas.

XIl.- EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES YMULTIMEDIA, PAGINA “WEB” PORTAL DE TRANSPARENCIA (EA)

APLICA
SI NO

No de ANEXO ANEXO No de FOJAS

FER-EA-01 | Libros blancos.
FER-EA-02 | Libros de actas.
FER-EA-03  ||Acuerdos gubernamentales pendientes.
FER-EA-04 ||Contratos celebrados. || || || |
FER-EA-05 ||Contratos de fideicomisos. || || || |
FER-EA-06 Convenios con instancias gubernamentales y con particulares.

FER-EA-07 Procesos de concurso, licitacion y asignacion.

FER-EA-08 ||Procedimientos y juicios en proceso.
FER-EA-09 ||Archivo corriente. || || || |
FER-EA-10 ||Asuntos pendientes. || || || |
FER-EA-11 Padron y expedientes de contribuyentes.

FER-EA-12  |Sistemas y programas.

FER-EA-13  ||Combinacién de cajas fuertes y claves de acceso.

FER-EA-14 | Obras y acciones de programas.
FER-EA-15 | Archivo Histérico. | | | |
FER-EA-16 ||Informes y acciones sobre la revision de cuentas pubicas. || || || |

FER-EA-17 ||Re|acic’>n de auditorias en proceso.

Observaciones notificadas y pendientes de solventar derivadas de revisiones
FER-EA-18 | practicadas por la, Auditoria Superior del Estado, Servicio de Administracion
Tributaria u Organo Interno de Control.

FER-EA-19 Relacién de llaves.
FER-EA-19 Relacion de sellos oficiales.

XIIL-INFORME DE LOS CONVENIOS, ACUERDOS DECOORDINACION Y CONCERTACION QUE TENGA CELEBRADOS CON LA
FEDERACION, LOS AYUNTAMIENTOS YLOS SECTORES SOCIAL Y PRIVADO (CA)

APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
st | NO
Informe de los convenios, acuerdos de coordinacion y concertacion que
FER-CA-01 tenga celebrados con la federacién, los ayuntamientos y los sectores social y
[privado.
XIV.- RELACIONAR LAS AUDITORIAS Y FISCALIZACIONES REALIZADASDURANTE SU GESTION (AF)
APLICA
No de ANEXO ANEXO No de FOJAS
Sl NO
FER-AF-01 Relacionar las auditorias y fiscalizaciones realizadas durante su gestion.
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Esta Acta Administrativa de Entrega-Recepcion comprende un total de 84 ochenta y cuatro anexos, y para efectos de simplificacion
procesal de los formatos, las Unidades Administrativas elaboraran e imprimiran unicamente los anexos que de acuerdo a los
asuntos de su competencia le son aplicables; sefialando ésta condicion en la columna de “Aplica” del cuerpo del Acta. Para
efectos de no caer en la inobservancia de la Ley. Por lo cual los letra Anexos impresos que la conforman, cuyas hojas se
encuentran foliadas y que en suma resultan en un total de namero de fojas totales, se firman en 4 cuatro tantos por todos los
participantes, de conformidad con las responsabilidades que a cada uno le corresponden.

OTROS HECHOS

A continuacién, bajo protesta de decir verdad, se hacen las siguientes manifestaciones
El(la) C. Nombre Servidor Publico Saliente manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado todos los elementos
necesarios para la formulacion de la presente Acta de entrega-recepcién, declarando que no fue omitido ningun asunto o
aspecto importante relativo a su gestion. Y que tiene el conocimiento de que el contenido del acta y sus anexos del expediente
de entrega-recepcion, seran verificados en un término de 30 treinta dias habiles contados a partir de la firma de la presente
acta, y que podra ser requerido (a) para que haga las aclaraciones que se le soliciten, en términos establecidos en la Ley para
la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. Aceptando que la presente
entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran
llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad competente.
El(la) C. Nombre Servidor Publico Entrante recibe con las reservas de Ley, del (de 1a) C. Nombre Servidor Publico Saliente
todos los documentos, recursos, informacién y anexos que se precisan en el contenido de la presente acta administrativa de
Entrega Recepcion; y declara tener conocimiento de que la verificacion del contenido se realizara en un término de treinta dias
habiles contados a partir de la firma del presente acto protocolario, como lo sefala el articulo 70 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. Asimismo, manifiesta conocer que, en caso
de detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido de la Acta Administrativa de Entrega Recepcion y sus anexos,
dentro del término sefalado con anterioridad, debera informarlas por escrito al Organo Interno de Control, a fin de que
requiera al servidor publico que realiz6 la entrega y proceda a su aclaracion dentro del plazo de quince dias habiles siguientes
a la recepcién de la respectiva notificacién, o en su caso, se proceda de conformidad con Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de San Luis Potosi.
Los Anexos que forman parte del Expediente Protocolario seran los que les apliquen, mismos que se mencionan en la
presente Acta, y se firman en todas sus fojas por la (s)persona (s)que en esta intervinieron.

CIERRE DELACTA

No habiendo nada mas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron en la presente y previa lectura
de la presente acta, se da por terminada la actual acta administrativa de entrega-recepcion siendo las hora y minutos horas
letra del dia numero y letra de mes de afio2018numero y letra dos mil dieciocho, firmando para constancia en todas sus fojas
al margen y al calce los que en ella intervinieron; formulandose la presente acta en cuatro tantos, mismos que seran
distribuidos de la siguiente manera: uno para el(la) C. Nombre Servidor Publico Saliente, otro para el(la) C. Nombre Servidor
Publico Entrante, un tanto debera permanecer en la Nombre de la Area o Departamento, Direccién Administrativa, y uno en
los archivos del Organo Interno de Control.

CONSTE
ENTREGA RECIBE
C. Nombre Servidor Publico Saliente C Nombre Servidor Publico Entrante.
(Rubrica) (Rubrica

POR LA CONTRALORIA INTERNA

Nombre Servidor Publico por parte de la Contraloria Interna
(Rubrica)

TESTIGO DE ASISTENCIA TESTIGO DE ASISTENCIA

C. Nombre del testigo. C. Nombre del testigo.
(Rubrica) (Rubrica)
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i # % i
il; FORMATO DE INFORME DE GESTION

INFORME DE GESTION QUE RINDE el(la) C. Nombre Servidor Publico Saliente, especificar el puesto, ADSCRITO(a) A LA
Nombre de la Unidad Administrativa, DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI.

FECHA: a numero de mes de aino

C
=3

El(la) suscrito(a) C. Nombre Servidor Publico Saliente, en mi caracter de especificar el puesto, adscrito(a) a Nombre de la
Unidad Administrativa, cargo que me fue conferido por el Lic. Jorge Andrés Lopez Espinosa, Presidente de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de San Luis Potosi, con fecha namero y letra de mes de afio XXXX numero y letra y que el dia
hoy numero y letra de mes de aiio XXXX numero y letra por motivos de separacioén o remocion de su empleo, cargo o
comision, realizo la entrega de los archivos, expedientes, asi como de los bienes a mi cargo, en estricto cumplimiento de lo
que disponen los articulos 1°; 2° parrafo primero; 3°; 4°; 5° fracciones I, II, [ILLVIIl y IX; 7° fraccion V; 8°; 9°; 11 fraccion II; 14; y 33
de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; me permito rendir
a Usted un informe de los asuntos de la competencia legal que estuvieron a mi cargo, en el que se describe la situacion tanto
al inicio como al término de funciones sefialando en forma especifica el estado de los recursos, incluyendo los archivos y
expedientes, al principio y fin de la funcién, las actividades emprendidas y resultados alcanzados durante mi gestion.
Mencionando en cada caso, las limitaciones y problematica que se tuvieron en su realizacion, la forma en que éstas fueron
superadas, conteniendo las experiencias y satisfacciones alcanzadas. Asi también le informo de los asuntos que quedan en
proceso, de aquellos que se estiman confidenciales y de la perspectiva que se tiene conforme a la experiencia lograda de los
que seria conveniente realizar en el futuro.

Conforme a lo anterior, y con pleno conocimiento de que en los propios términos de la Ley para la Entrega-Recepcion referida,
es mi obligacién hacer las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que dentro del plazo de Ley se me solicite,
presentd a Usted bajo protesta de decir verdad el siguiente informe de gestion:

1).- SITUACION AL INICIO DE LA GESTION

.- SITUACION GENERAL.

II.- SITUACION FINANCIERA EN GENERAL.

ll.- SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL.

IV.- SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL.

V.-FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.

VI.-NORMATIVIDAD EXTERNA.

VIl.-ORGANIGRAMA EJECUTIVO.

2).- ACTIVIDADES EMPRENDIDAS Y RESULTADOS ALCANZADOS DURANTE LA GESTION

l.- CONFORME AL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

LI.- SITUACION PROGRAMATICA
a) PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.LIL- SITUACION PRESUPUESTAL
a) PRESUPUESTO ASIGNADO (Federal, Estatal y Municipal)

b) MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
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Il.- CONFORME A PROGRAMAS CONTINGENTES
a) PROGRAMAS CONTINGENTES
b) PRESUPUESTO ADICIONAL AUTORIZADO

c) MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

3).- ASUNTOS EN PROCESO.
I.- QUE AVANZAN EN FORMA NORMAL

Il.- CON PROBLEMATICA ESPECIAL

4).- ASUNTOS ATENDIDOS QUE NO SE SUJETARON A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES O QUE SE SUJETARON
PARCIALMENTE Y SU JUSTIFICACION.

5).- ASUNTOS DE CARACTER CONFIDENCIAL.

6).- CONFORME A LA EXPERIENCIA ALCANZADA, CUAL ES LA PERSPECTIVA QUE SE TIENE DE LO QUE CONVENDRIA
REALIZAR A FUTURO.

7).- SITUACION DEL DESPACHO AL TERMINO DE LA GESTION.

.- SITUACION GENERAL.

I1.- SITUACION FINANCIERA EN GENERAL.

I1l.- SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL.

IV.- SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL.

V.- FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.

VI.- NORMATIVIDAD EXTERNA.

VIl.- ORGANIGRAMA EJECUTIVO.

De conformidad con lo previsto por los articulos 70, 71y 72 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del
Estado y Municipios de San Luis Potosi, solicito a Usted llevar a cabo la verificacion del contenido del presente informe y del
Acta Administrativa en la que se consigna la entrega global de los archivos, expedientes, asi como de los bienes muebles a

mi cargo y en su caso, solicitarme por escrito dentro del término de Ley, las aclaraciones e informacion adicional que se
requiera.

C. Nombre Servidor Publico Saliente
(Rabrica)
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ESTADO ANALITICO DEINGRESOS
PERIODO:

‘*\\?’) COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI

Ingreso

Andisknss ¥ Modificado | Devengado | Recaudado Diferencia
Reducciones

Rubro de Ingresos Estimado

1 2 (3=1+2) 4 5 (6=5-1)

Impuestos = -
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - -
Contribuciones de Mejoras - -
Derechos - -
Productos - - - - -

Corriente - -

Capital - -
Aprovechamientos - - - - -

Corriente - -

Capital - -
Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios - -
Participaciones y Aportaciones - -
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas - -
Ingresos Derivados de Financiamientos - -

Total 3 - - F -
Ingresos excedentes

Ingreso

Ampllaclf:nesv Modificado | Devengado | Recaudado RIbEEE
Reducciones

Estado Analitico de Ingresos por Fuente de Financiamiento Estimado

1 2 (3=1+2) 4 5 (6=5-1)

Ingresos del Gobierno 2 z = i R R
Impuestos - & . " - -
Contribuciones de Mejoras - - - . - -
Derechos = Z = 3 R R
Productos - # - - R R
Corriente - - - - - _
Capital - 3 = ‘ R R
Aprovechamientos - = 5 . - R
Corriente - . - = - R
Capital - . - A - R
Participaciones y Aportaciones - - - - - R
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas - - = s - -

Ingresos de Organismos y Empresas - - = 5 - -
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - = 2 : - -
Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios - - - = - -
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas - - & 3 - -

Ingresos derivados de financiamiento - - - - - .
Ingresos Derivados de Financiamientos & E & 7] - -

Total - g = i R
Ingresos excedentes -

ENTREGA RECIBE
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-PR-03
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e
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3 COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI
ESTADO ANALITICO DELEJERCICIO DELPRESUPUESTO DE EGRESOS
PERIODO:
Egresos L
— — Subejercicio
Concepto Aprobado Ampliaciones/ Modificado Devengado Pagado 6=(3-4)
1 (Reducciones) 2 3=(1+2) 4 5

Servicios Personales
Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente
Remuneraciones al Personal de Carécter Transitorio
Remuneraciones Adicionales y Especiales
Seguridad Social
Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas
Previsiones
Pago de Estimulos a Servidores Publicos
Materiales y Suministros
Materiales de Administracion, Emisién de Documentos y Articulos
Oficiales
Alimentos y Utensilios
Materias Primas y Materiales de Produccién y Comercializacion
Materiales y Articulos de Construccidn y de Reparacion
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
Combustibles, Lubricantes y Aditivos
Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos
Materiales y Suministros Para Seguridad
Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores
Servicios Generales
Servicios Basicos
Servicios de Arrendamiento
Servicios Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros Servicios
Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales
Servicios de Instalacion, Reparaciéon, Mantenimiento y
Servicios de Comunicacion Social y Publicidad.
Servicios de Traslado y Vidticos
Servicios Oficiales
Otros Servicios Generales
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
Transferencias al Resto del Sector Publico
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos
Transferencias a la Seguridad Social
Donativos
Transferencias al Exterior
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles
Mobiliario y Equipo de Administracion
Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
Vehiculos y Equipo de Transporte
Equipo de Defensa y Seguridad
Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
Activos Bioldgicos
Bienes Inmuebles
Activos Intangibles
Inversion Publica
Obra Publica en Bienes de Dominio Publico
Obra Publica en Bienes Propios
Proyectos Productivos y Acciones de Fomento
Inversiones Financieras y Otras Provisiones
Inversiones Para el Fomento de Actividades Productivas
Acciones y Participaciones de Capital
Compra de Titulos y Valores
Concesién de Préstamos
Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos
Otras Inversiones Financieras
Provisiones para Contingencias y Otras Erogaciones Especiales
Participaciones y Aportaciones
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Participaciones
Aportaciones
Convenios
Deuda Publica
Amortizacién de la Deuda Publica
Intereses de la Deuda Publica
Comisiones de la Deuda Publica
Gastos de la Deuda Publica
Costo por Coberturas
Apoyos Financieros
Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (Adefas)

Total del Gasto

ENTREGA RECIBE

ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMEBRE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-PR-04

RECIBE
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

DESCRIPCION
ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

PERIODO

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI
LEY DEHACIENDAPARA ELESTADO

SE ADJUNTA A ESTE FORMATO EJEMPLAR DE LA LEY DE HACIENDA PARA EL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ENTREGA
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

4

Sl

|\M b,/:

: FER-PR-05

FORMATO
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' _):(_
f\ f} COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Al XX DE XX DE 201X
ACTIVO 201X

201X PASIVO

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Almacenes

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

Otros Activos Circulantes
Total de Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes

Activos Diferidos
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes

Otros Activos no Circulantes
Total de Activos No Circulantes

Total del Active

Pasivo Circulante

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo

Parcidn a Corto Plazo de la Deuda Plblica a Largo Plazo

Titulos y Valores a Corto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto Plazo

Provisiones a Corto Plazo
Otros Pasivos a Corto Plazo

Total de Pasivos Circulantes

Pasivo No Circulante

Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Documentos por Pagar a Largo Plazo

Deuda Piblica a Largo Plazo

Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o en Administracién a Largo Plazo

Provisiones a Largo Plazo

Total de Pasivos No Circulantes

Total del Pasivo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Hacienda Piiblica/Patrimonio Contribuido
Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio
Hacienda Piblica/Patrimonio Generado
Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores
Revalios

Reservas
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio

Resultado por Posicion Monetaria
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimonio

Total del Pasivo y Hacienda Piblica/Patrimonio

ENTREGA

NOMERE, CARGO Y FIRMA

RECIBE
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

ELABORO
NOMERE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-EF-01
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ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
PERIODO:

ACTIVO % PASIVO XXXX
Activo Circulante Pasivo Circulante
Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes Documentos por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Bienes o Servicios Parcidn a Corto Plazo de la Deuda Plblica a Largo Plazo
Inventarios Titulos y Valores a Corto Plazo
Almacenes Pasivos Diferidos a Corto Plazo
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto Plazo
Otros Activos Circulantes Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo
Total de Activos Circulantes -

Total de Pasivos Circulantes
Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo Pasivo No Circulante

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso Documentos por Pagar a Largo Plazo

Bienes Muehles Deuda Piblica a Largo Plazo

Activos Intangibles Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o en Administracion a Largo Plazo
Activos Diferidos Provisiones a Largo Plazo

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
Total de Pasivos No Circulantes
Otros Activos no Circulantes
Total del Pasivo
Total de Activos No Circulantes -
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Total del Activo -
Hacienda Piiblica/Patrimonio Contribuido
Aportaciones
Donaciones de Capital
Actualizacién de la Hacienda PUblica/Patrimonio

Hacienda Piblica/Patrimonio Generado

Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores

Revaltos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio

Resultado por Posicion Monetaria
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimonio

Total del Pasivo y Hacienda Piblica/Patrimonio

ENTREGA RECIBE
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

ELABORO
NOMERE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-EF-02
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J/

ESTADO DE VARIACIONES EN LA HACIENDA PUBLICA
Al XX DE XXX DE 201X
Hacienda Publica/Patrimonio Generado

Hacienda

Concepto Piblica/Patrimonio De Ejercicios Anteriores Del Ejercicio
Contribuido

Ajustes por

Total
Cambios de Valor

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADO DEL EJERCICIO
APORTACIONES

DONACIONES DE CAPITAL

ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO

RESULTADOS DEL EJERCICIO [AHORRO/ DESAHORRO)
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

REVALUIOS

RESERVAS

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO FINAL DEL EJERCICIO XXXX

CAMBIOS EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO XXXX

APORTACIONES
DONACIONES DE CAPITAL
ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO
XXXX
RESULTADOS DEL EJERCICIO {AHORRO/ DESAHORRO}

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
REVALUOS
RESERVAS
SALDO NETO EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO XXXX - F* - .

*Importe Basados en Saldos Iniciales

ENTREGA RECIBE
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-EF-03
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COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI

ESTADO DE VARIACIONES EN LA HACIENDA PUBLICA
PERIODO:

Hacienda Piblica/Patrimonio Generado

Hacienda
Concepto Piiblica/Patrimonio De Ejercicios Anteriores Del Ejercicio
Contribuido

Ajustes por

Total
Cambios de Valor

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADO DEL EJERCICIO
APORTACIONES

DONACIONES DE CAPITAL

ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES z
REVALUDS
RESERVAS
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO FINAL DEL EJERCICIO XXXX

CAMBIOS EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO XXXX

APORTACIONES
DONACIONES DE CAPITAL u
ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO

XXXX
RESULTADOS DEL EJERCICIO [AHORRO/ DESAHORRO)

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
REVALUDS
RESERVAS
SALDO NETO EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO XXXX » - -

*Importe Basados en Saldos Iniciales

ENTREGA RECIBE
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMERE, CARGO Y FIRMA

ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-EF-04
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COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA
PERIODO:

Origen* Aplicacion*

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

EFECTIVO Y EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES
DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS

ACTIVO NO CIRCULANTE

BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
BIENES MUEBLES

ACTIVOS INTANGIBLES

ACTIVOS DIFERIDOS

PASIVO

PASIVO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO

PASIVO NO CIRCULANTE

FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A LARGO PLAZO
HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO
HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

REVALUOS

EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

*Importe Basados en Saldos Iniciales

ENTREGA RECIBE
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMERE, CARGO Y FIRMA

ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-EF-05
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4 :) COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI
i NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

PERIODO:

a) NOTAS DE DESGLOSE

1) Notas al Estado de Situacion Financiera
Activo
Efectivo y Equivalentes
Se informard acerca de los fondos con afectacion especifica, el tipo y monto de los mismos; de las inversiones financieras se revelara su tipo y monto, su clasificacion en corto y largo plazo
1 separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.
Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir
Se informara el monto que se encuentre pendiente de cobro, asimismo se deberan considerar los montos sujetos a algln tipo de juicio con una antigiiedad mayor a la sefialada y la
2 factibilidad de cobro.

Se elaborard, de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo y equivalentes, y bienes o servicios a recibir, (excepto cuentas por cobrar de contribuciones o fideicomisos que se
encuentran dentro de inversiones financieras, participaciones y aportaciones de capital) en una desagregacion por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365.
3 Adicionalmente, se informara de las caracteristicas cualitativas relevantes que le afecten a estas cuentas.
Bienes Disponibles para su Transformacion o Consumo (inventarios)
Se clasificaran como bienes disponibles para su transformacion aquéllos que se encuentren dentro de la cuenta Inventarios. Esta nota aplica para aquellos entes publicos que realicen algin
4 proceso de transformacion y/o elaboracion de bienes.
En la nota se informaré del sistema de costeo y método de valuacion aplicados a los inventarios, asi como la conveniencia de su aplicacion dada la naturaleza de los mismos.
Adicionalmente, se revelara el impacto en la informacion financiera por cambios en el método o sistema.
De la cuenta Almacén se informard acerca del método de valuacion, asi como la conveniencia de su aplicacién. Adicionalmente, se revelara el impacto en la informacion financiera por
5 cambios en el método.
Inversiones Financieras
De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos, se informara de éstos los recursos asignados por tipo y monto, y caracteristicas significativas que tengan o puedan tener
6 alguna incidencia en las mismas.
7 Seinformara de las inversiones financieras, los saldos de las participaciones y aportaciones de capital.
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Se informara de manera agrupada por cuenta, los rubros de Bienes Muebles e Inmuebles, el monto de la depreciacion del ejercicio y la acumulada, el método de depreciacion, tasas
8 aplicadas y los criterios de aplicacion de los mismos. Asimismo, se informara de las caracteristicas significativas del estado en que se encuentren los activos.

Se informard de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles y diferidos, su monto y naturaleza, amortizacion del ejercicio, amortizacion acumulada, tasa y método
9 aplicados.

Estimaciones y Deterioros
Se informaran los criterios utilizados para la determinacion de las estimaciones; por ejemplo: estimacion de cuentas incobrables, estimacion de inventarios, deterioro de activos bioldgicos y
10 cualquier otra que aplique.
Otros Activos
De las cuentas de otros activos se informara por tipo de bienes muebles, inmuebles y otros, los montos totales asociados y sus caracteristicas cualitativas significativas que les impacten
11 financieramente.
Pasivo
Se elaborara una relacion de las cuentas y documentos por pagar en una desagregacion por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Asimismo, se informara
1 sobre la factibilidad del pago de dichos pasivos.
Se informara de manera agrupada los recursos localizados en Fondos de Bienes de Terceros en Administracion y/o en Garantia a corto y largo plazo, asi como la naturaleza de dichos
2 recursos y sus caracteristicas cualitativas significativas que les afecten o pudieran afectarles financieramente.
3 Seinformara de las demds cuentas de pasivos monto y caracteristicas significativas que les impacten o pudieran impactarles financieramente.

I)  Notas al Estado de Actividades
Ingresos de Gestion

De los rubros de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y aportaciones, y transferencias, subsidios, otras ayudas y asignaciones, se
1 informaran los montos totales de cada clase (tercer nivel del Clasificador por Rubro de Ingresos), asi como de cualquier caracteristica significativa.
2 Seinformara, de manera agrupada, el tipo, monto y naturaleza de la cuenta de otros ingresos, asimismo se informara de sus caracteristicas significativas.
Gastos y Otras Pérdidas:
Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento, transferencias, subsidios y otras ayudas, participaciones y aportaciones, otros gastos y pérdidas extraordinarias, asi como los ingresos
1 y gastos extraordinarios, que en lo individual representen el 10% o mas del total de los gastos.

I)  Notas al Estado de Variacion en la Hacienda Publica
1 Se informard, de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimonio contribuido por tipo, naturaleza y monto.
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2 Se informara, de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos que modifican al patrimonio generado.

) Notas al Estado de Flujos de Efectivo
Efectivo y equivalentes
1 El analisis de los saldos inicial y final que figuran en la Ultima parte del Estado de Flujo de Efectivo en la cuenta de efectivo y equivalentes es como sigue:

201X 201X
Efectivo en Bancos ~Tesoreria
Efectivo en Bancos- Dependencias
Inversiones temporales (hasta 3 meses)
Fondos con afectacion especifica
Depositos de fondos de terceros y otros
Total de Efectivo y Equivalentes $ -1 s -
Detallar las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su monto global y qué porcentaje de estas adquisiciones fueron realizadas mediante subsidios de capital del sector central.
2 Adicionalmente revelar el importe de los pagos que durante el periodo se hicieron por la compra de los elementos citados.
Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacidn y la cuenta de Ahorro/Desahorro antes de Rubros Extraordinarios. A continuacion se presenta un ejemplo de la
3 elaboracién de la conciliacion.
201X 201X

Ahorro/Desahorro antes de rubros Extraordinarios

Movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al efectivo.

Depreciacion

Amortizacién

Incrementos en las provisiones

Incremento en inversiones producido por revaluacion

Ganancia/pérdida en venta de propiedad, planta y equipo

Incremento en cuentas por cobrar

Partidas extraordinarias

Las cuentas que aparecen en el cuadro anterior no son exhaustivas y tienen como finalidad ejemplificar el formato que se sugiere para elaborar la nota.

V) Conciliacion entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre los egresos presupuestarios y los gastos contables
La conciliacién se presentara atendiendo a lo dispuesto por la Acuerdo por el que se emite el formato de conciliacion entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre los
egresos presupuestarios y los gastos contables.

Nombre del Ente Publico
Conciliacién entre los Ingresos Presupuestarios y Contables
Correspondientes del 1 de enero al _de _de
(Cifras en pesos)

1. Ingresos Presupuestarios I—

2. Mas ing| bles no pi ios $ -

Incremento por variacion de inventarios
Disminucion del exceso de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia

Disminucion del exceso de provisiones
Otros ingresos y beneficios varios
Otros ingresos contables no presupuestarios

3. Menos ingresos pr i0s no ¢ $

Productos de capital

Aprovechamientos de capital

Ingresos derivados de financiamientos
Otros ingresos presupuestarios no contables

[4- Ingresos Contables (4=1+2-3) $ -

Nombre del Ente Publico
Conciliacién entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables
Correspondientes del 1 de _al 3_de _de _
(Cifras en pesos)

1. Total de egresos (pr ios) I—

2. Menos egresos presupuestarios no contables $ -

Mobiliario y equipo de administracion

Mobiliario y equipo educacional y recreativo

Equipo e instrumental médico y de laboratorio

Vehiculos y equipo de transporte

Equipo de defensa y seguridad

Magquinaria, otros equipos y herramientas

Activos bioldgicos

Bienes inmuebles

Activos intangibles

Obra publica en bienes propios

Acciones y participaciones de capital

Compra de titulos y valores

Inversiones en fideicomisos, mandatos y otros analogos

Provisiones para contingencias y otras erogaciones especiales

Amortizacién de la deuda publica

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS)
Otros egresos presupuestarios no contables

3. Menos ingresos pr i0s no ¢ $ B
Estimaciones, depreciaciones, deterioros, obsolescencias y amortizaciones
Provisiones

Disminucién de inventarios
Aumento por insuficiencia de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia
Aumento por insuficiencia de provisiones
Otros gastos
Otros gastos contables no presupuestarios

[4-Ing @ (4=1-2+3) $ 5

b) NOTAS DE MEMORIA (CUENTAS DE ORDEN)
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Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores que no afecten o modifiquen el balance del ente, sin embargo, su incorporacién en libros es necesaria con fines de
recordatorio contable, de control y en general sobre los aspectos administrativos, o bien para consignar sus derechos o responsabilidades contingentes que puedan o no presentarse en el
futuro.

Las cuentas que se manejan para efectos de este documento son las siguientes:
Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:

Contables:

Valores

Emision de obligaciones
Avales y garantias
Juicios

Presupuestarias:
Cuentas de ingresos
Cuentas de egresos

Se informara, de manera agrupada, en las notas a los Estados Financieros las cuentas de orden contables y cuentas de orden presupuestario:
1 Los valores en custodia de instrumentos prestados a formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos en garantia de los formadores de mercado u otros.

2 Por tipo de emisidn de instrumento: monto, tasa y vencimiento.
3 Los contratos firmados de construcciones por tipo de contrato.

c) NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

1 Introduccién
Los Estados Financieros de los entes publicos, proveen de informacidn financiera a los principales usuarios de la misma, al Congreso y a los ciudadanos.

El objetivo del presente documento es la revelacion del contexto y de los aspectos econémicos-financieros mas relevantes que influyeron en las decisiones del periodo, y que deberan ser
considerados en la elaboracion de los estados financieros para la mayor comprension de los mismos y sus particularidades.

De esta manera, se informa y explica la respuesta del gobierno a las condiciones relacionadas con la informacion financiera de cada periodo de gestién; ademds, de exponer aquellas
politicas que podrian afectar la toma de decisiones en periodos posteriores.

2 Panorama Econémico y Financiero
Se informara sobre las principales condiciones econémico- financieras bajo las cuales el ente publico estuvo operando; y las cuales influyeron en la toma de decisiones de la administracién;
tanto a nivel local como federal.

3 Autorizacién e Historia
Se informara sobre:
a) Fecha de creacion del ente.
b) Principales cambios en su estructura

4 Organizacién y Objeto Social
Se informaré sobre:
a) Objeto social
Principal actividad
Ejercicio fiscal
d) Régimen juridico
Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado a pagar o retener.
Estructura organizacional basica
g) Fideicomisos, mandatos y andlogos de los cuales es fideicomitente o fiduciario
5 Bases de Preparacion de los Estados Financieros
Se informara sobre:
a) Si se ha observado la normatividad emitida por el CONAC y las disposiciones legales aplicables.
La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacién y revelacion de los diferentes rubros de la informacion financiera, asi como las bases de medicién utilizadas para la elaboraciéon
de los estados financieros; por ejemplo: costo histérico, valor de realizacidn, valor razonable, valor de recuperacién o cualquier otro método empleado vy los criterios de aplicacién de los
b) mismos.
c) Postulados bésicos.

oz

=2

d) Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades (normatividades supletorias), debera realizar la justificacién razonable correspondiente.
e) Para las entidades que por primera vez estén implementando la base devengado de acuerdo a la Ley de Contabilidad, deberan:

Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;

- Su plan de implementacioi
- Revelar los cambios en las politicas, la clasificacion y medicion de las mismas, asi como su impacto en la informacion financiera.

- Presentar los ultimos estados financieros con la normatividad anteriormente utilizada con las nuevas politicas para fines de comparacién en la transicion a la base devengado.

6 Politicas de Contabilidad Significativas
Se informara sobre:
Actualizacién: se informaré del método utilizado para la actualizacién del valor de los activos, pasivos y Hacienda Publica y/o patrimonio y las razones de dicha eleccién. Asi como informar
a) de la desconexion o reconexion inflacionaria.
b) Informar sobre la realizacién de operaciones en el extranjero y de sus efectos en la informacion financiera gubernamental.
c) Método de valuacidn de la inversion en acciones en el Sector Paraestatal.
d) Sistemay método de valuacién de inventarios.
Beneficios a empleados: revelar el célculo de la reserva actuarial, valor presente de los ingresos esperados comparado con el valor presente de la estimacion de gastos tanto de los
e) beneficiarios actuales como futuros.
f) Provisiones: objetivo de su creacién, monto y plazo.
g) Reservas: objetivo de su creacion, monto y plazo.
Cambios en politicas contables y correccion de errores junto con la revelacidon de los efectos que se tendra en la informacion financiera del ente publico, ya sea retrospectivos o
h) prospectivos.
i) Reclasificaciones: Se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por efectos de cambios en los tipos de operaciones.
j) Depuracién y cancelacion de saldos.

7 Posicién en
Se informara sobre:
a) Activos en moneda extranjera
b) Pasivos en moneda extranjera
c) Posicién en moneda extranjera
d) Tipo de cambio
e) Equivalente en moneda nacional

ay Pr i6n por Riesgo Cambiario

Lo anterior por cada tipo de moneda extranjera que se encuentre en los rubros de activo y pasivo.

Adicionalmente se informara sobre los métodos de proteccion de riesgo por variaciones en el tipo de cambio

8 Reporte Analitico del Activo
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10

11

12

13

14

15

16

Debe mostrar la siguiente informacién:
a) Vida dtil o porcentajes de depreciacion, deterioro o amortizacion utilizados en los diferentes tipos de activos.
b) Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de los activos.
¢) Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de investigacion y desarrollo.
d) Riegos por tipo de cambio o tipo de interés de las inversiones financieras.
e) Valor activado en el ejercicio de los bienes construidos por la entidad.
Otras circunstancias de cardcter significativo que afecten el activo, tales como hienes en garantia, sefialados en embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en garantias, baja
f) significativa del valor de inversiones financieras, etc.
g) Desmantelamiento de Activos, procedimientos, implicaciones, efectos contables
h) Administracion de activos; planeacion con el objetivo de que el ente los utilice de manera mas efectiva.

Adicionalmente, se deben incluir las explicaciones de las principales variaciones en el activo, en cuadros comparativos como sigue:
a) Inversiones en valores.
b) Patrimonio de organismos descentralizados.
¢) Inversiones en empresas de participacion mayoritaria.
d) Inversiones en empresas de participacion minoritaria.

Fideicomisos, Mandatos y Analogos
Se deberd informar:
a) Por ramo o unidad administrativa que los reporta.
b) Enlistar los de mayor monto de disponibilidad, relacionando aquéllos que conforman el 80% de las disponibilidades.

Reporte de la Recaudacion

a) Andlisis del comportamiento de la recaudacion correspondiente al ente publico o cualquier tipo de ingreso, de forma separada los ingresos locales de los federales.
b) Proyeccion de la recaudacion e ingresos en el mediano plazo.

Informacion sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda
Se informara lo siguiente:

a) Utilizar al menos los siguientes indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto a la recaudacion tomando, como minimo, un periodo igual o menor a 5 afios.
Informacion de manera agrupada por tipo de valor gubernamental o instrumento financiero en la que se considere intereses, comisiones, tasa, perfil de vencimiento y otros gastos de la
b) deuda.

Calificaciones otorgadas
Informar, tanto del ente pablico como cualquier transaccion realizada, que haya sido sujeta a una calificacion crediticia.

Proceso de Mejora
Se informara de:

a) Principales Politicas de control interno

b) Medidas de desempefio financiero, metas y alcance.
Informacion por Segmentos
Cuando se considere necesario se podrd revelar la informacion financiera de manera segmentada debido a la diversidad de las actividades y operaciones que se realizan los entes publicos,
ya que la misma proporciona informacion acerca de las diferentes actividades operativas en las cuales participa, de los productos o servicios que maneja, de las diferentes dreas geograficas,
de los grupos homogeéneos con el objetivo de entender el desempefio del ente, evaluar mejor los riesgos y beneficios del mismo; y entenderlo como un todo y sus partes integrantes.
Consecuentemente, esta informacion contribuye al andlisis més preciso de la situacion financiera, grados y fuentes de riesgo.
Eventos Posteriores al Cierre
El ente publico informara el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos en el periodo posterior al que informa, que proporcionan mayor evidencia sobre eventos que le
afectan econdmicamente y que no se conocian a la fecha de cierre.

Partes Relacionadas

Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran ejercer influencia significativa sobre la toma de decisiones financieras y operativas.

ENTREGA RECIBE
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

FORMATO: FER-EF-07
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ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO
PERIODO:
Saldo Inicial Cargos del Abonos del Saldo Final Variacion del
Concepto Periodo Periodo Periodo
1 2 3 4 (1+2-3) (4-1)
ACTIVO - - -
Activo Circulante - - -
Efectivo y Equivalentes
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
Derechos a Recibir Bienes o Servicios
Inventarios
Almacenes
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
Otros Activos Circulantes
Activo No Circulante - - -
Inversiones Financieras a Largo Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles
Activos Intangibles
Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes
Activos Diferidos
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
Otros Activos no Circulantes
ENTREGA RECIBE
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
ELABORO
NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FORMATO: FER-EF-08




